T.C.

AKHISAR KAYMAKAMLIGI

ilce Miftiiligi

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

NO

HIZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC)

Dilekge

Dilekce

30 Giin

Aciktan Atama (Personel)

1-KPSS-DHBTsonuc belgesi.

2-OSYM yerlestirme belgesi.

3-Yeterlilik belgesi.

4-Is Talep Formu.

5-Sabika Kaydi belgesi (Sabikas
bulunanlar icin mahkeme karan.)

6-Saglik Raporu (Saghik Ocagi veya
[Hikumet tabipliginden) Askerlige
elverisli Olmayanlar imam-Hatiplik veya
Miiezzin-Kayyimlik yapabilecegine dair
tam tesekkullu Devlet hastanesinden
alinacak saglik kurul raporu.

7-Diploma (Muftilikce tasdikli sureti)
Yabanc iilkeden almissa YOK'ten denklik
belgesi.

8-Mal bildirimi.

[9-Sigorta veya bag kur belgesi (Onceden
varsa)

10-Kaza-| rust karan (18 yasim
doldurmayanlar icin)

11-Fotograf (6 adet vesikalik-3 aylik
sureyi gecmemis)

12-Hafizlik Belgesi. (varsa).

13-Imam-Hatip Lisesinden sonra Ilahiyat
Fakiiltesi, il. Onl. veya dig. Lis. ve dig.
|Onl. Mezunlanmin imam-Hatip Lisesi
veya lise diplomas: sureti (Muftulukce
tasdikli)

40 Giin

Disiplin (Personel)

Sikayet dilekgesi.

2 Yil

Bilgi islem (Personel)

Baskanligimiz IKYS sayfasinda il ve ilce
miiftiiliklerimizde bos kadrolann ilam

Her ay 15-30
tarihinde ilan
edilir

Cami insaat isleri (id.ve
ML.Isl.)

Dilekce, Tapu, imar izin belgesi,
Protokol, Zemin etudu raporu ve Proje

3 gin




Cami Derneklerin il Disi
Yardim istekleri icin
istenen belgeler (Id.ve
MLisl.)

1-Dilekce, Il Dernekler Miidiirligii Izin
belgesi, Yetki Belgesi ve Kaymakamlik
ust yazisi

2-Banka Hesap numarasi ve Iban
numarasi

Cami Derneklerinin Yillik
Biitceden Yardimi icin
istenen belgeler (Id.ve

ML.Isl.)

1-Muftuluk ile Dernek arasinda
imzalanan yardima iliskin protokol (Ek-1)

2-Bayindir ve Iskan Bakanligi birim
fiyatlarina gore hazirlanmis hizmet ait
[kesif raporu

3-insaatin veya onanm yapilacak binamin
dort cepheden cekilmis fotograf

4-insaat ve onanm yapilacak yere ait
Tapu, Tahsis Belgesi veya Valilik izni

5-Daha once yardim alms ise tarihi ve
miktarini gosterir belge

6-Dernek Tizigunin hukuki statusunu
gosteren belgenin onayli bir sureti

7-Dernegim fiilen faaliyet gosterdigine
dair mulki idare amirliginden alinacak
|belge

8-Insaat ruhsat1 ve onarim izni

9-Dernegin Vergi Kimlik Numarasi, Banka
Hesap numara ve |ban numarasi

10-Yardim Talep Formu Idari ve Miilki
amirlerinin tasdik edilmesi

3 giin icinde
Sistem
Uzearinden
Diyanet Isleri
Baskanligina
yazilir

Dogum Yardimi (id.ve
ML.Isl.)

Dilek¢e, Dogum Raporu, Niifus Ciizdan
Fotokopisi

10

Olum Yardim (id.ve ML.isl)

Dilekce ve Oliim Raporu

3 Giin

1

Hizmet igi Egitim Tashih-i
Huruf Kurslan (Egt.)

Dilekce (Miracaatlar llce Muftiiliikleri
kanaliyla yapilacaktir.)

15 Gun

12

Hizmet ici Egitim Asere ve
Takrib Kurslarn(Egt.)

Dilekce (Miiracaatlar ilce Miiftiiliikleri
kanaliyla yapilacaktir.)

15 Giin

13

Hac On Kayitlan (Hac)

1-Form Dilekce

2-Niifus clizdan sureti

3-Banka dekontu

10 Dakika

14

Umre Kayitlarn(Hac)

1-Form dilekce

2-Nufus cuizdan sureti

3-Banka dekontu

4-45 yasindan kucuk bayanlar icin
evlenme ciz. fot.veya muvafakat-
taahhutname belgesi.

[5-Pasaport

6-As1 karti

20 Dakika

15

Hac ve Umre
Seminerleri(Hac)

1-Hac veya umreye kayit yaptirmis
olmalan gerekmektedir.

2-Programin llce Muftiiligi Web

Giinde 3 saat
1 Haftada en

fazla 15 saat




sitesinden takip edilmesi gerekmektedir.

Hac ve Umre

Hac ve umreye gidecek _
vatandaslanmizin malzemelerini Ilce

16 Malzemeleri Dagitimi(Hac) Muftiltiginden kimlik karsihigr almalan 5 Dakika
gerekmektedir.
‘Hac ve Umre Kayitlan
Oncesinde Vatandaslan
17 B“ﬂ;‘?zglzr?:#al;ﬁ:re Merkez ve ilcelerimizde yapilmaktadir. 2-3 saat
Gorevlileri ile Toplanti
(Hac)
1-Dilekce
) ) 2-Pasaport, Kimlik ve Vize Sayfasi
19 | Intida Islemleri (Din Hiz.) |Fotokopisi 1 Gln
3- 4x6 ebadinda Arka Fon Beyaz 4 Adet
vesikalik Fotograf.
1-Dilekce
20 Hafizhik Sl-naw- Miracaati |[2-T.C Nolu Nufus Clizdam Fotokopisi 1 Saat
(Din Hiz.) 3-4x6 ebadinda Arka Fon Beyaz 4 Adet
vesikalik Fotograf.
21 Yazih Fetva (Din Hiz.) [1-Dilekce veya e-mail 2 giin
Diyanet Vakfimin belirleyecegi kurban
22 VekaleF Y.oluyla I'.(urban be):ielinin bankaya yatmﬂd@fma dair 1 giin
Kesimi (Din Hiz.) banka dekontu
1-Dilekce
2-Ilkogretimi bitirdigini gosteren belge
ash veya onaylanmis Ornegi
53 | Kur'an Kursu Ogrenci  [3-T.C nolu Niifus Ciizdan Fotokopisi 5 g
Kayitlan (Din Hiz.) veya Ornegi.
4-4x6 ebadinda 3 Adet vesikalik Fotograf
(Muracaatlar Kur’an Kurslarnna
yapilacaktir.)
Yarigmalar (Hafizlik,
24 KgLS;:,K;;;m 'Gﬁz:fl 1-Dilekce (Miiracaatlar Ilce Muftiiliigiine 1 Saat
lokuma, Hutbe ve Siir) (Din|/2P"acakurr.)
Hiz.)
1-ilkogretim 5. Simfim Bitirdigine Dair
, |Belge
25 65?; :.an?erna?nf:ﬁ:jz) 2-Oggrenci Velisinin Talep Dilekcesi 1 Saat
(Muracaatlar Kur’an Kurslarn ve Cami
Imam-Hatipliklerine yapilacaktir.)
26 Camilerde Kur'an-1 Kerim Dile_k<;_e (Mi_Jracaatlar Cami Imam- 1 Saat
Egitimi Kursu (Din Hiz.) [Hatipliklerine yapilacaktir.)
1-Kimlik Belgeleri
2-6 adet fotograf
27 Evlilik islemleri 3-Ken Testi Raportan 1 Hafta

4-Evlenme Ehliyet Belgesi Talep
|Dilekcesi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina

ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukanda tabloda baz1 hizmetlerin
bulunmadigimin tespiti

durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : ilce Miiftiiliigi Ikinci Miiracaat Yeri : AKHISAR Kaymakamligi

Isim : Muhammet SALMAN Isim : Murat KUTUK

Unvan : Ilce Miiftiisii Unvan : Kaymakam

Adres : Hurriyet Mah. 423.Sok. Adres : Tahir Un Cad. Hiikiimet Konag
No:11 AKHISAR Kat 3 AKHISAR

Tel : 0236 412 23 15 Tel : 0236 412 29 60

Faks : 0236 412 74 25 Faks 1 0236 412 29 61

e-Posta . akhisar@diyanet.gov.tr e-Posta :akihsar@icisleri.gov.tr




